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Nazwa procedury:

Skierowanie i umieszczenie w domu pomocy spotecznej
Ustalanie odptatnosci i pokrywanie kosztéw pobytu w domu
pomocy spotecznej

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz.U. z 2021r. poz. 2268
z pozn. zm)

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 735 z pézn. zm.)

e rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 15 lipca 2021r. w sprawie zweryfikowanych
kryteriow dochodowych oraz kwot swiadczen pienigznych z pomocy spotecznej (Dz.U.
z 2021r. poz. 1296)

Wymagane dokumenty:

Whniosek o pomoc

Do wniosku, w celu ustalenia sytuacji osobistej, rodzinnej, dochodowej
i majgtkowej osoby lub rodziny ubiegajgcej sie o $wiadczenie nalezy przedstawic
odpowiednio nastepujace dokumenty:

1) dowdd osobisty lub inny dokument stwierdzajgcy tozsamosg¢;

2) skrocony odpis aktu urodzenia dziecka lub ksigzeczke zdrowia dziecka;

3) dokumenty okreslajgce status cudzoziemca w Rzeczypospolitej Polskiej;

4) decyzje wiasciwego organu w sprawie renty, emerytury, $wiadczenia
przedemerytalnego Ilub zasitku przedemerytalnego, emerytury pomostowe;j,
nauczycielskiego swiadczenia kompensacyjnego, uposazenia w stanie spoczynku,
renty strukturalnej oraz renty socjalnej;

5) orzeczenie komisji do spraw inwalidztwa i zatrudnienia wydanego przed dniem 1
wrzesnia 1997 r., orzeczenia lekarza orzecznika o niezdolnosci do pracy,
niezdolnosci do samodzielnej egzystenciji, orzeczenia komisji lekarskiej;

6) orzeczenie o niepetnosprawnosci albo orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci;

7) zaswiadczenie albo oswiadczenie o wysokosci wynagrodzenia z tytutu zatrudnienia,
zawierajgcego informacje o wysokosci potrgconej zaliczki na podatek dochodowy
od os6b fizycznych, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe w czesci finansowanej przez ubezpieczonego oraz skfadki na
ubezpieczenie chorobowe;

8) zaswiadczenie albo o$wiadczenie o wysokosci wynagrodzenia uzyskiwanego na
podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy o dzieto albo w okresie
czlonkostwa w rolniczej spotdzielni produkcyjnej lub spdtdzielni kotek rolniczych
(ustug rolniczych), zawierajgcego informacje o potrgconej zaliczce na podatek
dochodowy od oséb fizycznych, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe w czesci finansowanej przez ubezpieczonego
oraz sktadki na ubezpieczenie chorobowe;

9) zaswiadczenie albo o$wiadczenie o okresie zatrudnienia, w tym o okresach, za
ktére byty optacane skiadki na ubezpieczenia spoteczne, oraz o okresach
niesktadkowych;

10) dowdd otrzymania renty, emerytury, zasitku przedemerytalnego lub $wiadczenia
przedemerytalnego, emerytury pomostowej, nauczycielskiego $wiadczenia
kompensacyjnego, uposazenia w stanie spoczynku, renty strukturalnej oraz renty
socjalnej;

11) decyzje o przyznaniu uprawnien kombatanckich, zaswiadczenie o uprawnieniach
kombatanckich lub legitymacje czionka Korpusu Weteranéw Walk o Niepodlegtosé
Rzeczypospolitej Polskiej;

12) zaswiadczenie urzedu gminy albo oswiadczenie o powierzchni gospodarstwa
rolnego w hektarach przeliczeniowych;

13) zaswiadczenie albo o$wiadczenie o kontynuowaniu nauki w szkole podstawowej,




szkole ponadpodstawowej lub szkole wyzszej;

14) decyzje starosty o uznaniu lub odmowie uznania za osobe bezrobotng, utracie
statusu osoby bezrobotnej, o przyznaniu, odmowie przyznania, wstrzymaniu,
wznowieniu wyptaty oraz utracie lub pozbawieniu prawa do =zasitku dla
bezrobotnych, swiadczenia szkoleniowego, stypendium, dodatku aktywizacyjnego
albo odwiadczenia o pozostawaniu w ewidencji bezrobotnych lub poszukujgcych
pracy;

15) decyzje Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o ustaleniu kapitatu poczatkowego;

16) zaswiadczenie albo oswiadczenie o zobowigzaniu do optacania skfadki na
ubezpieczenie spoteczne rolnikow;

17) dowdd optacenia sktadki na ubezpieczenie spoteczne rolnikow;

18) dowdd optacenia sktadki na ubezpieczenie spoteczne przez osoby prowadzace
pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarczg;

19) zaswiadczenia albo o$wiadczenia o zadeklarowanej podstawie wymiaru sktadek na
ubezpieczenie spoteczne o0sOb  prowadzgcych pozarolniczg dziatalnos¢
gospodarczg;

20) zaswiadczenie, o wysokosci dochodu z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej
w przypadku prowadzenia dziatalno$ci opodatkowanej na zasadach okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od oséb fizycznych, wydane przez naczelnika
witasciwego urzedu skarbowego, zawierajace informacje o wysokosci:

— przychodu;

— kosztow uzyskania przychodu;

—réznicy pomiedzy przychodem a kosztami jego uzyskania;

— dochodoéw z innych zrédet niz pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza w przypadku
gdy podatnik tgczy przychody z dziatalnosci gospodarczej z innymi przychodami
lub rozlicza sie wspdlnie z matzonkiem;

— odliczonych od dochodu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

— naleznego podatku;

—odliczonych od podatku sktadek na ubezpieczenie zdrowotne zwigzanych
z prowadzeniem pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej,

21) zaswiadczenie wydane przez naczelnika wlasciwego urzedu skarbowego
zawierajgcego informacje o formie opodatkowania w przypadku prowadzenia
pozarolniczej dziatalnos$ci gospodarczej na zasadach okreslonych w przepisach
0 zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych przychoddw osigganych
przez osoby fizyczne;

22) zaswiadczenie albo oswiadczenie o uzyskaniu:

- w ciggu 12 miesigcy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku lub w okresie
pobierania $wiadczenia dochodu jednorazowego przekraczajgcego pieciokrotnie
kwoty:

o kryterium dochodowego osoby samotnie gospodarujgcej, w przypadku osoby
samotnie gospodarujgce;j,

o kryterium dochodowego rodziny, w przypadku osoby w rodzinie.

- jednorazowo dochodu naleznego za dany okres;

23) decyzje organdw przyznajgcych swiadczenia pieniezne;

24) oswiadczenie o stanie majgtkowym;

25) prawomocne orzeczenie sgdu o pozbawieniu wiladzy rodzicielskiej albo
o skazaniu za umysine przestepstwo popetnione z uzyciem przemocy;

26) inne dokumenty, w tym oswiadczenia potwierdzajgce dochdd, np. wyrok
0 zasadzenie alimentdw Iub zaswiadczenie komornika albo dowdd
wplaty/otrzymania alimentéw, a takze inne dokumenty majgce wptyw na prawo do
Swiadczen.

W przypadku kierowania do domu pomocy spotecznej sg to:

a) postanowienie Sadu w przypadku os6b ubezwtasnowolnionych;

b) zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia;

c) pisemna zgoda na ponoszenie optaty za pobyt w domu;

d) oswiadczenia o wysokosci dochodu osoby ubiegajgcej sie, maizonka,
zstepnych przed wstepnymi zobowigzanych do ponoszenia optaty,
oswiadczenie o wysokosci dochodu osoby maloletniej, w przypadku gdy
optate bedzie ponosi¢ przedstawiciel ustawowy;

e) zaswiadczenie, o ktéorym mowa w art. 22 ustawy z dnia 24 stycznia 1991r. o
kombatantach oraz niektorych osobach bedgcych ofiarami represji wojennych
i okresu powojennego;

f) pisemna zgoda osoby ubiegajgcej sie lub jej przedstawiciela ustawowego na
potrgcanie z zasitku statego optaty za pobyt w domu — w przypadku wyrazenia
takiej zgody;

g) orzeczenie sadu o skierowaniu osoby do domu pomocy spoteczne;.




Opfaty:

Postepowanie nie podlega optatom

Termin zatatwienia:

Do 30 dni od dnia ztozenia wniosku, a w szczegolnie skomplikowanych przypadkach do 2 miesiecy.

UWAGA!

Do terminu w/w nie wlicza si¢ terminéw przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania
okreslonych czynnosci, okreséw zawieszenia postepowania oraz okreséw opdznien spowodowanych
z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie zawiadamia sig¢ strone postepowania,
podajgc przyczyny zwitoki i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy.

Sposoéb zatatwienia sprawy:

Wydanie decyzji administracyjnej

Migjsce ztozenia dokumentéw:

Centrum Ustug Spotecznych w Bojszowach
ul. Sierpowa 38

43-220 Swierczyniec

e-mail: kontakt@cus.bojszowy.pl

tel. 32-89-305 wew. 24

Godziny urzedowania:

Poniedziatek 7.30-17.00
Witorek-czwartek 7.30-15.30
Pigtek: 7.30 — 14.00

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego
w Katowicach za posrednictwem Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Bojszowach w terminie
14 dni od daty otrzymania decyzji.

Dodatkowe informacije:

Osobie wymagajgcej catodobowej opieki z powodu wieku, choroby lub niepetnosprawnosci,
niemogacej samodzielnie funkcjonowaé w codziennym zyciu, ktérej nie mozna zapewni¢ niezbednej
pomocy w formie ustug opiekunczych, przystuguje prawo do umieszczenia w domu pomocy
spoteczne;j.

Osobe kieruje sie do domu pomocy spotecznej odpowiedniego typu, zlokalizowanego jak najblizej
miejsca zamieszkania osoby kierowanej, chyba ze okolicznosci sprawy wskazujg inaczej, po
uzyskaniu zgody tej osoby lub jej przedstawiciela ustawowego na umieszczenie w domu pomocy
spotecznej.

W przypadku gdy przewidywany termin oczekiwania na umieszczenie w domu pomocy spotecznej
danego typu zlokalizowanym najblizej miejsca zamieszkania osoby kierowanej wynosi ponad 3
miesigce, osobe, kieruje sie na jej wniosek do domu pomocy spotecznej tego samego typu
zlokalizowanego jak najblizej miejsca zamieszkania osoby kierowanej, w ktérym przewidywany
termin oczekiwania na umieszczenie jest krétszy niz 3 miesigce.

Osoba wymagajgca wzmozonej opieki medycznej kierowana jest do zakladu opiekunczo-
leczniczego lub placéwki pielegnacyjno-opiekuncze;j.

W przypadku gdy osoba bezwzglednie wymagajgca pomocy lub jej przedstawiciel ustawowy nie
wyrazajg zgody na umieszczenie w domu pomocy spotecznej lub po umieszczeniu wycofajg swojg
zgode, osrodek pomocy spotecznej lub dom pomocy spotecznej sg obowigzane do zawiadomienia
o tym wilasciwego sadu, a jezeli osoba taka nie ma przedstawiciela ustawowego lub opiekuna -
prokuratora.

Dom  pomocy spotecznej Swiadczy ustugi  bytowe, opiekuncze, wspomagajgce
i edukacyjne na poziomie obowigzujgcego standardu, w zakresie i formach wynikajacych
z indywidualnych potrzeb os6b w nim przebywajacych, zwanych dalej "mieszkarncami domu".
Organizacja domu pomocy spotecznej, zakres i poziom ustug $wiadczonych przez dom uwzglednia
w szczegolnosci wolnosé, intymnosé, godnos¢ i poczucie bezpieczenstwa mieszkancéw domu oraz
stopien ich fizycznej i psychicznej sprawnosci.

Dom pomocy spotecznej moze rowniez Swiadczy¢ ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi
opiekuncze dla oséb w nim niezamieszkujgcych.

W przypadku doméw pomocy spotecznej prowadzonych na zlecenie organéw jednostek samorzgdu
terytorialnego:

- decyzje o skierowaniu do domu pomocy spotecznej i decyzje ustalajgcg optate za pobyt w domu
pomocy spotecznej wydaje organ gminy wiasciwej dla tej osoby w dniu jej kierowania do domu
pomocy spoteczne;.

- decyzje o umieszczeniu w domu pomocy spotecznej wydaje organ gminy prowadzacej dom
pomocy spotecznej lub starosta powiatu prowadzacego dom pomocy spoteczne;j.

W przypadku regionalnych doméw pomocy spotecznej decyzje wydaje marszatek wojewddztwa.

- W razie niemoznosci umieszczenia w domu pomocy spotecznej z powodu braku wolnych miejsc,
powiadamia sie osobe o wpisaniu na liste oczekujgcych oraz o przewidywanym terminie
oczekiwania na umieszczenie w domu pomocy spoteczne;j.

W _przypadku regionalnego domu pomocy spotecznej finansowanego z dochodéw wiasnych
samorzgdu wojewodztwa
- decyzje o skierowaniu wydaje organ gminy, a decyzje o umieszczeniu i optacie za pobyt wydaje
marszatek wojewddztwa na podstawie art. 61 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy o pomocy
spotecznej, przy czym art. 64 stosuje sie odpowiednio.

Sredniomiesieczny koszt utrzymania mieszkarca
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Pobyt w domu pomocy spotecznej jest odptatny do wysokosci $redniego miesiecznego kosztu
utrzymania.

Optata za pobyt

Obowigzani do wnoszenia optaty za pobyt w domu pomocy spotecznej sg w kolejnosci:

1) mieszkaniec domu, a w przypadku osob matoletnich przedstawiciel ustawowy z dochoddéw
dziecka,

2) matzonek, zstepni przed wstepnymi,

3) gmina, z kitdrej osoba zostata skierowana do domu pomocy spotecznej

- przy czym osoby i gmina okreslone w pkt 2 i 3 nie majg obowigzku wnoszenia optat, jezeli

mieszkaniec domu ponosi petng odptatnosc.

Optate za pobyt w domu pomocy spotecznej wnosza:

1) mieszkaniec domu, nie wiecej jednak niz 70% swojego dochodu, a w przypadku o0sob
matoletnich przedstawiciel ustawowy z dochodéw dziecka, nie wigecej niz 70% tego dochodu;

2) matzonek, zstepni przed wstepnymi - zgodnie z umowag zawartg w trybie art. 103 ust. 2 ustawy
0 pomocy spotecznej:

a) w przypadku osoby samotnie gospodarujacej, jezeli dochdd jest wyzszy niz 300% kryterium
dochodowego osoby samotnie gospodarujgcej, jednak kwota dochodu pozostajgca po
whiesieniu optaty nie moze by¢ nizsza niz 300% tego kryterium,

b) w przypadku osoby w rodzinie, jezeli posiadany dochdd na osobe jest wyzszy niz 300%
kryterium dochodowego na osobe w rodzinie, z tym ze kwota dochodu pozostajgca po
wniesieniu opfaty nie moze byé nizsza niz 300% kryterium dochodowego na osobe
w rodzinie;

3) gmina, z ktdérej osoba zostata skierowana do domu pomocy spotecznej - w wysokosci réznicy
miedzy Srednim kosztem utrzymania w domu pomocy spotecznej a opftatami wnoszonymi
przez osoby, o ktérych mowa w pkt 1 2.

Optate za pobyt w domu pomocy spotecznej moga wnosi¢ inne osoby niewymienione powyzej.
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