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Nazwa procedury: Świadczenie wychowawcze 

 

Podstawa prawna: 

 Ustawa z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy państwa w wychowywaniu dzieci  
(Dz. U. z 2016 r.  poz. 195 z późn. zm.) 

 Ustawa z dnia 7 lipca 2017r. o zmianie niektórych ustaw związanych  
z systemami wsparcia rodzin (Dz.U. z 2017 r. poz. 1428) 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego  
(t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257) 

 Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 lipca 
2017r. w sprawie sposobu i trybu postępowania w sprawach o przyznanie 
świadczenia wychowawczego oraz zakresu informacji, jakie mają być zawarte 
we wniosku, zaświadczeniach i oświadczeniach o ustalenie prawa do 
świadczenia wychowawczego (Dz. U. z 2017r. poz. 1465) 

Wymagane dokumenty: 

 
Wniosek o ustalenie prawa do świadczenia wychowawczego 

 
Do wniosku należy dołączyć odpowiednio: 
 

1) dokumenty stwierdzające wysokość dochodu rodziny, w tym odpowiednio: 
a) zaświadczenia lub oświadczenia dokumentujące wysokość innych dochodów 

niż dochody podlegające opodatkowaniu podatkiem dochodowym od osób 
fizycznych na zasadach określonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e  
i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób 
fizycznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 2032, z późn. zm.) w roku kalendarzowym 
poprzedzającym okres świadczeniowy dotyczące każdego członka rodziny, 

b) zaświadczenie naczelnika urzędu skarbowego, dotyczące członków rodziny 
rozliczających się na podstawie przepisów o zryczałtowanym podatku 
dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne w 
roku kalendarzowym poprzedzającym okres świadczeniowy, 

     (zapis dotyczy okresu zasiłkowego od 2017/2018), 

 b
1
)   oświadczenie członków rodziny o deklarowanych dochodach osiąganych 

przez osoby podlegające przepisom o zryczałtowanym podatku 
dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne, 
w roku kalendarzowym poprzedzającym okres świadczeniowy (zapis 
dotyczy okresu zasiłkowego 2016/2017), 

c) zaświadczenie właściwego organu gminy, nakaz płatniczy albo oświadczenie 
o wielkości gospodarstwa rolnego wyrażonej w hektarach przeliczeniowych 
ogólnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzającym okres, na który 
ustalane jest prawo do świadczenia wychowawczego, 

d) umowę dzierżawy  w przypadku oddania części lub całości znajdującego 
się w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierżawę, na podstawie 
umowy zawartej stosownie do przepisów o ubezpieczeniu społecznym 
rolników, albo oddania gospodarstwa rolnego w dzierżawę w związku 
 z pobieraniem renty określonej w przepisach o wspieraniu rozwoju 



obszarów wiejskich ze środków pochodzących z Sekcji Gwarancji 
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej, 

e) umowę o wniesieniu wkładów gruntowych  w przypadku wniesienia 
gospodarstwa rolnego do użytkowania przez rolniczą spółdzielnię 
produkcyjną, 

f) odpis podlegającego wykonaniu orzeczenia sądu zasądzającego alimenty na 
rzecz osób w rodzinie lub poza rodziną lub odpis protokołu posiedzenia 
zawierającego treść ugody sądowej, odpis zatwierdzonej przez sąd ugody 
zawartej przed mediatorem lub innego tytułu wykonawczego pochodzącego 
lub zatwierdzonego przez sąd, zobowiązujących do alimentów na rzecz osób 
w rodzinie lub poza rodziną, 

g) przekazy lub przelewy pieniężne dokumentujące wysokość zapłaconych 
alimentów, jeżeli członkowie rodziny są zobowiązani orzeczeniem sądu, 
ugodą sądową, ugodą zawartą przed mediatorem lub innym tytułem 
wykonawczym pochodzącym lub zatwierdzonym przez sąd do ich płacenia 
na rzecz osoby spoza rodziny, 

h) w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymała alimentów albo otrzymała 
je w wysokości niższej od ustalonej w orzeczeniu sądu, ugodzie sądowej lub 
ugodzie zawartej przed mediatorem lub innym tytule wykonawczym 
pochodzącym lub zatwierdzonym przez sąd: 
– zaświadczenie organu prowadzącego postępowanie egzekucyjne 

 o całkowitej lub częściowej bezskuteczności egzekucji alimentów, 
 a także o wysokości wyegzekwowanych alimentów, lub 

– informację właściwego sądu lub właściwej instytucji o podjęciu przez 
osobę uprawnioną czynności związanych z wykonaniem tytułu 
wykonawczego za granicą albo o niepodjęciu tych czynności, 
 w szczególności w związku z brakiem podstawy prawnej do ich 
podjęcia lub brakiem możliwości wskazania przez osobę uprawnioną 
miejsca zamieszkania dłużnika alimentacyjnego za granicą, jeżeli 
dłużnik zamieszkuje za granicą, 

i) dokument, w tym oświadczenie, określający datę utraty dochodu oraz 
wysokość i rodzaj utraconego dochodu, 

j) dokument, w tym oświadczenie, określający datę uzyskania dochodu oraz 
wysokość i rodzaj dochodu uzyskanego przez członka rodziny oraz liczbę 

miesięcy, w których dochód był uzyskiwany  w przypadku uzyskania 
dochodu w roku kalendarzowym poprzedzającym okres, na który ustalane 
jest prawo do świadczenia wychowawczego, 

k) dokument, w tym oświadczenie, określający datę uzyskania dochodu oraz 
wysokość i rodzaj dochodu uzyskanego przez członka rodziny za miesiąc 

następujący po miesiącu, w którym nastąpiło uzyskanie dochodu  w 
przypadku uzyskania dochodu po roku kalendarzowym poprzedzającym 
okres, na który ustalane jest prawo do świadczenia wychowawczego; 

 
 
WYŻEJ WYMIENIONYCH DOKUMENTÓW NIE ZAŁĄCZA OSOBA, KTÓRA  
NIE UBIEGA SIĘ O PRZYZNANIE ŚWIADCZENIA WYCHOWAWCZEGO NA 
PIERWSZE DZIECKO 

 

2) kartę pobytu  w przypadku cudzoziemca przebywającego na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolenia na pobyt czasowy udzielonego 
w związku z okolicznościami, o których mowa w art. 127 ustawy z dnia 12 grudnia 
2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1990, 1948 i 2066 oraz z 2017 r. 
poz. 60 i 858); 

3) kartę pobytu i decyzję o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub inny dokument uprawniający cudzoziemca 
do pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, który uprawnia do wykonywania 
pracy; 

4) odpis prawomocnego orzeczenia sądu orzekającego rozwód lub separację albo 

odpis zupełny lub skrócony aktu zgonu małżonka lub rodzica dziecka  w 
przypadku osoby samotnie wychowującej dziecko; 

5) odpis zupełny aktu urodzenia dziecka  w przypadku gdy ojciec jest nieznany; 
6) odpis prawomocnego orzeczenia sądu oddalającego powództwo o roszczenia 

alimentacyjne; 
7) odpis prawomocnego orzeczenia sądu zobowiązującego jednego z rodziców do 

ponoszenia całkowitych kosztów utrzymania dziecka; 
8) zaświadczenie sądu opiekuńczego lub ośrodka adopcyjnego o prowadzonym 

postępowaniu sądowym w sprawie o przysposobienie dziecka; 



9) odpis orzeczenia sądu wskazującego na pozostawanie dziecka pod opieką 
naprzemienną obojga rodziców sprawowaną w porównywalnych i powtarzających 
się okresach; 

10) orzeczenie sądu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka; 
11) inne dokumenty, w tym oświadczenia, niezbędne do ustalenia prawa do 

świadczenia wychowawczego. 

Opłaty:      Postępowanie nie podlega opłatom 

Termin załatwienia: 

Do 30 dni, a w sprawach szczególnie skomplikowanych nie później niż do dwóch 
miesięcy od dnia wszczęcia postępowania (tj. złożenia wniosku) 
 
W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenie wychowawcze na kolejny okres 
złoży wniosek wraz z dokumentami: 
  - w okresie od dnia 1 sierpnia do dnia 31 sierpnia, ustalenie prawa do świadczenia 

wychowawczego oraz wypłata  tego świadczenia przysługująca za miesiąc 
październik danego roku następuje do dnia 31 października tego roku 

- w okresie od dnia 1 września do dnia 30 września danego roku, ustalenie prawa 

do świadczenia wychowawczego oraz wypłata przysługującego świadczenia 
wychowawczego następuje do dnia 30 listopada tego roku 

  - w okresie od dnia 1 października do dnia 31 października danego roku, 

ustalenie prawa do świadczenia wychowawczego oraz wypłata przysługującego 
świadczenia wychowawczego następuje do dnia 31 grudnia tego roku 

  - w okresie od dnia 1 listopada do dnia 30 listopada danego roku, ustalenie prawa 

do świadczenia wychowawczego oraz wypłata przysługującego świadczenia 
wychowawczego następuje do dnia 31 stycznia następnego roku 

-  w okresie od dnia 1 grudnia danego roku do dnia 31 stycznia następnego roku, 

ustalenie prawa do świadczenia wychowawczego oraz wypłata przysługującego 
świadczenia wychowawczego następuje do ostatniego dnia lutego następnego 

roku. 
 
UWAGA! 
Do terminu w/w nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania 
określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień 
spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu. 
O każdym przypadku niezałatwienia sprawy w terminie zawiadamia się stronę postępowania, 
podając przyczyny zwłoki i wskazując nowy termin załatwienia sprawy. 

Sposób załatwienia sprawy: Wydanie decyzji administracyjnej 

Miejsce złożenia dokumentów: 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Bojszowach 
 
ul. Sierpowa 38 
43-220 Świerczyniec 
tel.32-89-305 wew. 26  
pokój nr 5 
 
Godziny urzędowania: 
 
Poniedziałek 7.30-17.00 
Wtorek-czwartek 7.30-15.30 
Piątek: 7.30 – 14.00  

Tryb odwoławczy: 

Od decyzji służy prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego w Katowicach za pośrednictwem Kierownika GOPS w Bojszowach w 
terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji 

Dodatkowe informacje: 

Wniosek wraz z załącznikami do wniosku o ustalenie prawa do świadczenia 
wychowawczego mogą być składane drogą elektroniczną za pomocą systemu 
teleinformatycznego: 
 
1) utworzonego przez ministra właściwego do spraw rodziny (czyli przy pomocy 

Platformy Informacyjno - Usługowej CSIZS Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki 
Społecznej, na stronie www.empatia.mpips.gov.pl/czyli za pośrednictwem tzw. 



emp@tii).   
Droga ta umożliwia przeprowadzenie całego postępowania administracyjnego drogą 
elektroniczną. 

 
2) udostępnianego przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych (czyli przy pomocy Platformy 

Usług Elektronicznych – PUE) – jeśli tą drogą dana osoba złoży wniosek o świadczenie 
wychowawcze z ewentualnymi załącznikami, wniosek ten zostanie przekierowany do 
systemu dziedzinowego gminy.  

   Wniosek  rozpatrywany będzie w tradycyjnej formie pisemnej. 
 
3) banków krajowych oraz spółdzielczych kas oszczędnościowo-kredytowych 

świadczących usługi drogą elektroniczną spełniających wymogi określone w informacji 
zamieszczonej na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej ministra 
właściwego do spraw rodziny po uzgodnieniu z ministrem właściwym do spraw 
informatyzacji – jeśli tą drogą dana osoba złoży wniosek o świadczenie wychowawcze 
z ewentualnymi załącznikami, wniosek ten zostanie przekierowany do systemu 
dziedzinowego gminy. Wniosek rozpatrywany będzie w tradycyjnej formie pisemnej. 

 
4) innego systemu wskazanego w informacji zamieszczonej na stronie podmiotowej 

Biuletynu Informacji Publicznej ministra właściwego do spraw rodziny po uzgodnieniu z 
ministrem właściwym do spraw informatyzacji – jeśli zostanie wprowadzony taki, inny 
niż wyżej wymienione systemy składania wniosków drogą elektroniczną. 
 

Sprawy z wniosków złożonych przy użyciu PUE ZUS i systemu bankowego (systemy 
wskazane wyżej w pkt 2 i 3, po wpłynięciu ich do GOPS w Bojszowach załatwiane będą 
w formie pisemnej. Oznacza to, że systemy te będą umożliwiały jedynie złożenie wniosku 
z ewentualnymi załącznikami (i tym samym zainicjują postępowanie administracyjne w 
Ośrodku) oraz otrzymanie przez wnioskodawcę urzędowego poświadczenia odbioru 
(UPO) będącego potwierdzeniem złożenia wniosku. Natomiast dalszy ciąg postępowania 
administracyjnego (np. ewentualne wezwania do uzupełnienia wniosku czy doręczenie 
decyzji ) odbędzie się drogą pisemną, w formie papierowej.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Data aktualizacji: sierpień 2017 rok 


